INFORME DE GESTION — CUOTA 01
Contrato de Prestacion de Servicios
No0.4162.010.26.1. 2214. 2024.
FECHA: 24/10/ 2024

CONTRATISTA: ANA MERCEDES ARISTIZABAL RESTREPO
DEPENDENCIA: SUB-SECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUB-SECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1. 2214. 2024.

Cuota uno:
1. Brindar apoyo y asistencia en la recepcion, radicacion y control tanto digital como
fisico, de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del mismo.

- Brindé en la revisién y consolidacion de las cuentas de cobro del programa en el mes
de octubre para ser gestionadas con el lider de cuentas del area de Fomento y los
apoyos profesionales de supervision de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar con la convocatoria, logistica y asistencia de reuniones requeridas por el
Programa y las propias del cargo.

- Asisti a la mesa de trabajo para tratar los temas de: Cuentas de cobro, Sistema de
Gestion de Calidad y Gestion documental con el equipo primario del programa
activamente, conformado por los coordinadores zonales, el metodélogo, los
coordinado-res técnicos y el coordinador general del programa

3. Brindar apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter
misional del area de fomento en relacion con las otras de la Secretaria de Deporte y la
Recreacion

-Asisti a la socializacién de gestion documental enfocada en la entrega del archivo del
programa para el cierre de fin de afio.

4. Brindar apoyo en la consolidacion de informes o bases de datos de los eventos
deportivos y/o recreativos en el marco del programa.

- Brindé apoyo en el proceso de contratacion del personal que ingreso a el programa
activamente para los meses de octubre y noviembre dando todas las directrices hasta
llevar el proceso a su final.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1c00-pzAJ0IN5UVOixbV1S|Ry7KI2uvJl

ANA MERCEDES ARISTIZABAL

CEDULA 1.107.525.965
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